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	兼职档案员签字：           档案分管领导签字：            单位盖章：      

	序号
	归 档 档 案 类 目 名 称
	保管期限
	具体档案
内容
	立卷人
	检查人
	档号

	1
	该栏为单位、部门《归档范围和保管期限》内容，需自行复制粘贴
	同左
	该栏为XX年度归档材料具体内容，需要自行填写
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　



可在该表格的基础上自行加行，横版填写打印。
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