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	序号
	归 档 档 案 类 目 名 称
	保管期限
	备注

	1　
	二级党组织和下设党支部设置以及委员会成员任职和分工等有关材料
	永久
	

	2
	二级党组织和下设党支部开展选举的有关材料
	永久
	

	3
	党员名单
	永久
	

	4
	发展党员工作材料（包括积极分子、发展对象备案表，积极分子、发展对象、预备党员培训结业名单，党支部接收转正预备党员票决情况汇总表，党委接收和转正预备党员决议及附件，党总支、直属党支部报送审批接收和转正预备党员基本情况表）
	永久
	

	5
	党组织关系和党籍管理材料（包括新生党组织关系、党员档案审查情况一览表，毕业生党员组织关系转出信息备案表，党员暂存或保留组织关系申请表，组织关系恢复审批表，组织关系介绍信补办申请表，党组织作出党员保留党籍等相关变动材料）
	永久
	

	6
	组织处理材料（包括党支部决议，二级党组织向学校党委提交的报告）
	永久
	

	7
	召开党员大会的工作报告、选举结果和学校党委批复
	永久
	

	8
	党内慰问帮扶材料
	30年
	

	1.归档类型：党群+实物+声像（照片、音频、视频、光盘等） 
2.归档时间：每年 6 月 30 日前归上一自然年度材料
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